


VELKOMMEN TIL DEKRA ERHVERVSSKOLE OG
NOGLE LARERIGE AR

Vejen, august 2024

Pa DEKRA Erhvervsskole tror vi pa, at mennesker trives bedst med frihed under ansvar. Vi tror
pa, at alle, der er en del af skolen, har grundleeggende positive hensigter:

> At du kommer her, fordi du har lyst, og fordi du gerne vil leere noget i et trygt samveer
med andre mennesker.

> At du gerne vil vaere med til at praege den skole, du gar pa, gennem samarbejde og
deltagelse i skolens liv.

> At du feler et medansvar for din egen uddannelse og det sociale miljg pa skolen.

Vi holder, hvad vi lover — og spiller inden for stregerne. Hos DEKRA Erhvervsskole er alle lige.
Der er gensidig respekt, ligeveerdighed og tolerance.

Vi tror, at langt de fleste er enige med os. Derfor har vi heller ikke mange og strenge regler for,

hvad man ma og ikke ma pa skolen. Vi tror pa, at de positive hensigter og almindelig sund
fornuft skal veere grundlaget for skolens ordensregler.

God forngjelse!

Anja Brauner-Kristiansen

Administrerende direktgr — DEKRA @st



DET ADMINISTRATIVE PERSONALE

P& DEKRA Erhvervsskole er der mange, der kan hjaelpe dig med at f& svar pa dine spagrgsmal. Her
finder du en liste over skolens administrative medarbejdere i Brandby.

Projektleder - Anne Buck Sluth
anne.sluth@dekra.dk
31632857

Anne er ansvarlig for paedagogisk kvalitet og udvikling pa skolen.

Uddannelseskoordinator — Benita Lindberg
benita.lindberg@dekra.dk
5096 17 79

Benita er ansvarlig for det administrative pa hovedforlgbet.

Uddannelseschef - Frank Sandgreen

frank.sandgreen@dekra.dk
5096 17 92

Chefkonsulent og vejledning - Jan Brochdorf
jan.brochdorf@dekra.dk
31632815

Frank er overordnet ansvarlig for uddannelsen.

Jan kan hjeelpe med information omkring jobmulighederne i forskellige brancher.
Han kan ydermere hjeelpe med praktikaftaler, jobansggning, samtaleteknik osv.

Uddannelseskoordinator - Karoline Marker
karoline.marker@dekra.dk

53 50 85 24

Karoline kan hjeelpe med alt administrativt pa grundforlgbet. Dette kan blandt
andet veere spgrgsmal vedragrende SU, ungdomskort, dit skema, fraveer osv.

Kontorelev — Camilla Le Fevre Sgderhamn

camilla.soderhamn@dekra.dk

31632084

Camilla kan hjeelpe med generel administration pa grundforlgbet og
hovedforlgbet.
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UNDERVISERE

Her finder du en liste over skolens undervisere, som udover at undervise ogsa kan hjeelpe dig med
at fa svar pa dine spgrgsmal.

Underviser - Flemming Bggesvang Dahlhus

flemming.dahlhus@dekra.dk

53614392

Flemming underviser i alle brancherettede fag. Derudover koordinerer han ift.
virksomheder med praktikpladser, leerepladsaftaler mv.

Underviser — Frederikke Schgller

frederikke.scholler@dekra.dk

31632061

Frederikke underviser primaert i dansk, naturfag, samfundsfag, fremmedsprog,
kundeservice, stagtte- og bonusfag. Derudover er hun kontaktleerer.
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PRAKTISKE INFORMATIONER - GENERELT

DEKRA Erhvervsskole Sydjylland
Arnfredsvej 8

6600 Vejen

Hovedtelefon: 72 33 27 87

Check-in hver morgen fra kl. 8:00 - 8:20.
Modul 1 8:20 - 10:00

Modul 2 10:15 - 11:45

Modul 3 12:30 - 14:00

Modul 4 14:00 - 15:20

Hver morgen mellem kl. 8:00 - 8:20 vil der veere check-in.

Her har man mulighed for at komme og drikke en kop kaffe, spise et stykke brgd, snakke med de
andre.

Ved sygdom skal du sygemelde dig i Studie+ inden kl. 8.00 hver dag i sygeperioden.
Ved fraveer bliver du kontaktet pa telefon af skolen i lgbet af dagen.
Melder man sig ikke syg i Studie+ og/eller svarer ikke telefonen registreres man som udeblevet.

Har du en uddannelsesaftale med en virksomhed skal du ogsa ringe til din arbejdsgiver og melde
dig syg. Registreres man som udeblevet eller melder sig syg senere end kl. 8.00 traekkes
virksomhedens refusion.

For at sikre et godt undervisningsmilja for alle, er det ikke tilladt at medbringe bgrn eller keeledyr i
undervisningen pa skolen. Har du udfordringer ift. pasning af barn eller keeledyr, kan du tage en
snak med din kontaktleerer ift. fraveeret.

En kontaktleerer kan du blandt andet rette henvendelse til, hvis du har personlige udfordringer. Er
kontaktleereren ikke tilstede, er man velkommen til at kontakte en af de andre undervisere pa
skolen.



DEKRA Erhvervsskole har en mentorordning. Dette betyder, at du har mulighed for at blive
tilknyttet en mentor. Det er skolen, der vil vurdere din mulighed for en mentor.

Der vil i undervisningen veere brug for computere. Har du egen beerbar PC bedes du anvende
denne. Har du ikke selv en baerbar PC til radighed, er der mulighed for at lane en af skolen.

Du far udleveret et studiekort pa skolen med dit navn og billede. Kortet skal bruges som
legitimation pa skolen og du kan opna diverse rabatter forskellige steder, nar du har et studiekort.
Hvis du mister studiekortet, koster det 150 kr. at fa lavet et nyt.

Vi tager billeder af undervisningssituationer, arrangementer og lign. undervejs i din uddannelse.
Billederne vil blive brugt pa Facebook, Instagram og LinkedIn. P& Studie+ vil du modtage en
samtykkeerkleering angaende brug af billeder. @nsker man at aendre sit samtykke skal man tage
kontakt til kontoret i Brgndby.

Hvis skolen bliver opmaerksom p3, at du har en uhensigtsmaessig adfeerd i forhold til narkotiske
stoffer eller alkohol, vil du blive kaldt til samtale. Samtalen vil have det formal at afklare
problemstillingen og det videre forlgb. Ved samtalen kan du blive testet for rusmidler.

Ragfri skoletid er en del af en tobakshandleplan, som regeringen og et flertal af folketingets partier
i 2019 blev enige om, i forsgget pa at forhindre flere unge i at starte med at ryge. Tiltaget bliver
geeldende for alle ungdoms- uddannelser fra sommeren 2021. Derfor er det pr. 1. august 2021 jf.
LBK nr. 1632 af 18/06/2021 "Bekendtgarelse af lov om ragfri miljger” ikke tilladt at ryge eller bruge
andre former for tobak i skoletiden pa DEKRA Erhvervsskole. Sdledes ma elever og leerlinge,
hverken ryge, dampe eller bruge snus i skoletiden. Forbuddet geelder i forbindelse med almindelig
skoletid samt ved gvrige planlagte arrangementer bade pa og udenfor DEKRA’s adresser og
matrikel.

Der vil i Igbet af aret blive afholdt flere sociale events. Dette kan blandt andet veere en planlagt
begivenhed eller et overraskende moment.

Pa DEKRA Erhvervsskole er det vigtigt med et staerkt sammenhold, sa alle trives socialt og fagligt.
Man er som udgangspunkt tilknyttet en klasse. Undervejs i uddannelsen kan klasser dog mikses,
deles op eller sammenlaegges. Dette kan eksempelvis vaere under gruppearbejde i en projektuge,
som sammenlaegning ved sygdom blandt underviserne eller ved behov for en ny sammensaetning
af elever.



| lgbet af de farste 20 uger pa grundforlgbet vil der blive afholdt elevpleje, hvor du som elev har
mulighed for at forteelle, hvad du synes om skolen.

For at ggre DEKRA Erhvervsskole endnu bedre og endnu mere attraktiv er det vigtigt, at du og
dine klassekammerater kommer med et virkelighedsbillede af, hvordan | opfatter dagligdagen.

Er du over 25 ar og indgar en uddannelsesaftale med vognmanden, kan arbejdsgiveren i bestemte
tilfeelde sgge om tilskud til at ansaette dig som voksenlaerling. Som voksenleerling far du en lgn, der
svarer til fagets mindstelgn for ufagleerte. Vognmanden kan ogsa fa tilskud til din lgn. Flere
forskellige betingelser skal dog veere opfyldt.

Tal med Chefkonsulent Jan Brochdorf, som kan forteelle dig mere.

Pa DEKRA Erhvervsskole leegger vi veegt pa, at du far et indtryk af dagligdagen i en
vognmandsvirksomhed. Du gar her for at fa en erhvervsfaglig uddannelse. Derfor arrangerer vi
lzbende besgg, hvor klasserne besgger en virksomhed og far lejlighed til at stille spagrgsmal til
forskellige medarbejdere

- f.eks. i forbindelse med projektarbejde. Vi arrangerer ogsa besgg af geestelaerere fra branchen,
sa du far et sa levende indtryk af forholdene i branchen som muligt.



PRAKTISKE INFORMATIONER - GRUNDFORL@B

Mandag d. 20 januar 2025
Torsdag d. 26 juni 2025

Vinterferie mandag d. 10. februar til fredag d. 14. februar 2025
Paskeferie mandag d. 14. april til mandag d. 21. april 2025

Kristi Himmelfartsdag torsdag d. 29. maj 2025 og fredag d. 30. maj 2025
Pinse mandag d. 9 juni 2025

Mandag den 10. juni 2025 til torsdag d. 26. juni 2025.

Ud over DEKRAs Leerepladsgaranti har branchen ogsa leerepladsformidling. Det betyder at der er
mange, der arbejder for at du far en leereplads efter endt grundforlgb. Dette vil du hare meget
mere om pa dit grundforlgb.

Forudseetningerne for at du kan fa SU er, at du er tilmeldt en ungdomsuddannelse og er fyldt 18 ar.
Du hgist kan fa SU til fem ungdomsuddannelser.

Alle ungdomsuddannelser, du er begyndt pa (og har faet SU til) teeller med.

Som udenlandsk statsborger er der saerlige regler — se mere pa www. su.dk.

Du kan tidligst sage SU en maned fgr den maned, du pabegynder din uddannelse. Laes mere om
hvornar du kan sgge SU pa www.su. dk. SU skal sgges elektronisk pa hjiemmesiden www.su.dk,
og man kan kun sgge, hvis man har et NemiID.

Man ma gerne tjene penge ved siden af SU’en. Dette kan du lzese mere om pa SU’s hjemmeside.
Er du studieinaktiv, kan skolen veelge at lukke for din SU. Dette vil dog altid blive varslet i god tid.

Som optaget elev pA DEKRA Erhvervsuddannelse kan du nu sgge om et ungdomskort, som giver
dig rabat pa offentlig transport mellem skolen og din bopzael. Ansggningen kan findes pa
www.ungdomskort.dk.



http://www.ungdomskort.dk/

Pa DEKRA Erhvervsskole er det vigtigt at alle elever mgder til deres undervisning. Sygdom, leege-
og tandlaegebesgg, ferierejser mm. bliver betragtet som fraveer.

20 timer udlgser en mundtlig fraveersadvarsel.
40 timer udlgser 1. skriftlige fraveersadvarsel.
75 timer udlgser 2. skriftlige fraveersadvarsel.
100 timer udlgser 3. skriftlige fraveersadvarsel.

V V V V

Ved hver advarsel indkaldes eleven til samtale med kontaktleerer og evt. uddannelseschef.
Her tales om;

fremtidig plan for at s&endre fraveersmgnstret.
frafald af leerepladsgaranti.

konsekvenser, som eksempelvis krav om fuldt fremmgde i 1 uge, 2 uger eller resten af
grundforlgbet, lukning af SU eller udmeldelse.

Advarslerne laves som note i STUDIE+. Noten skal godkendes af eleven.
Er en elev ikke kontaktbar over en laengere periode udmeldes eleven uddannelsen administrativt.

Har eleven leerepladsaftale via praktikadgangsvejen kontaktes virksomheden ved hver advarsel af
skolen.

Er man omgeenger pa grundforlgbet halveres fravaersadvarslerne til 10 timer, 20 timer, 37,5 timer og
50 timer.

Pa DEKRA Erhvervsskole er det vigtigt at alle trives bade fagligt og socialt. Derfor kan man
modtage op til 3 skriftlige adfserdsadvarsler pa baggrund af:

> Manglende studieaktivitet. Bade i form af manglende aktiv deltagelse i
klasseundervisning, manglende afleverede opgaver og projekter, samt aktiv deltagelse i det
praktiske arbejde, herunder korrekt pakleedning.

> Uacceptabel opfarsel. Bade i form at fysisk, skriftlig og verbal larmende, upassende eller
truende adfeerd.

> Andet. Skolens ledelse kan ud fra en elevs historik og situation vurdere om denne skal
modtage en adfserdsadvarsel.

Ved hver advarsel indkaldes eleven til samtale med kontaktleerer og evt. relevante parter. Her tales
om krav og konsekvenser ud fra arsagen til advarslen. Herunder eksempelvis aendret adfzerd,
afleveringer eller udmeldelser.

Ud fra graden af arsagen kan man modtage flere advarsler pa samme tid.

Advarslerne laves som note i STUDIE+. Noten skal godkendes af eleven.



Man kan i alt f& 3 advarsler fgr konsekvensen er fuldt fremmgde resten af uddannelsen,
udmeldelse eller en anden konsekvens efter vurdering af ledelsen.



OVERSIGT OVER GRUNDFORL@BET
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PRAKTISKE INFORMATIONER - HOVEDFORL@B

Pa hovedforlgbet er der en studietur som er en del af den undervisning du skal igennem. Der vil
veere tale om en studietur til en europeeisk by, hvor der er mulighed for virksomhedsbesgg og
andre studierelevante oplevelser. Betaling sker for egne midler. Prisen forventes at veere ca. 4.500
kr. Din vognmand betaler for din studietur og har mulighed for at sgge tilskud til studieturen.

Skolen kan indkalde dig til et fornyet skoleophold, hvis du har veeret fraveerende i undervisningen i
et sddant omfang, at skolen vurderer, at du ikke har faet tilfredsstillende udbytte af undervisningen.
Skolen vil veere i dialog med dig og evt. din leereplads om dette.

Som hovedforlgbselev kontaktes laerepladsvirksomheden, hvis man har udfordringer ift. fraveer
eller adfeerd.

Vi henviser til 'Praktiske informationer — grundforlgb’ for at leese mere om bestemmelserne om
adfeerdsadvarsler.



OVERSIGT OVER HOVEDFORL@YBET
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SADAN VIL VI HAVE DET MED HINANDEN!

DEKRA Erhvervsskole skal veere en god skole og arbejdsplads for elever og ansatte. Derfor skal
der p4 DEKRA Erhvervsskole vaere et undervisningsmiljg, hvor fagligheden er hgj samtidig med, at
elever og ansatte trives socialt.

Sammen hjeelper vi mennesker sikkert pa ve;.

For at sikre dette, er det vigtigt, at nedenstaende veerdier beskriver det gnskede forhold mellem
elever og ansatte:

Pa DEKRA Erhvervsskole respekterer vi hinandens arbejde

Derfor mgder vi velforberedte til undervisningen.

Derfor deltager vi aktivt i timerne og i gruppearbejde.

Derfor afleverer vi skriftlige opgaver, blanketter mm. til tiden.
Derfor er skriftligt arbejde ikke skrevet helt eller delvist af fra andre.
Derfor forstyrrer vi ikke undervisningen med uvedkommende snak.

vV V. V V V

Pa DEKRA Erhvervsskole respekterer vi hinandens forskelligheder

> Derfor er dagligdagen praeget af gensidig respekt og tolerance.
> Derfor mobber vi ikke hinanden pga. udseende, holdninger eller religion.

Pa DEKRA Erhvervsskole opfarer vi os ordentligt over for hinanden

> Derfor taler vi peent til og om hinanden.
> Derfor hjeelper vi hinanden.
> Derfor respekterer vi vedtagne regler og forbud.



1. Det kreever vilje og god arbejdsmoral, at kunne klare sig godt igennem grundforlgbet pa
uddannelsen til buschauffar i kollektiv trafik.

2. Det er vigtigt, at du tidligt i uddannelsen ggr op med dig selv, hvorfor du er startet og
hvad du vil bruge din uddannelse til efterfglgende. Nar du er afklaret i forhold til, hvad du
vil, vil du ogséa veere mere motiveret under uddannelsen.

3. Det er vigtigt, at du praver forskellige arbejdsgrupper af pa uddannelsen sa du far en
fornemmelse af, hvordan du arbejder med forskellige slags mennesker.

4. Det er vigtigt, at du selv bidrager aktivt til det samarbejde, du indgar i, samt at du
kreever, at andre ogsa yder et aktivt bidrag.

5. Skolen er vigtig for dit liv, men det er en prioritetssag at kunne balancere mellem
familieliv, det sociale element i skolen, og sé selve uddannelsen.

6. Det er vigtigt at veere opmaerksom pa, at en fagleert uddannelse er en
SAMMENHANGENDE UDDANNELSE, og at de valg du treeffer i begyndelsen af det 20
ugers grundforlgb, kommer til at have indflydelse pa resten af dit uddannelsesforlgb.

7. Der er Leerepladsgaranti. hos DEKRA Erhvervsskole — dermed vil der blive gjort alt for,
at du finder den rigtige vognmand for netop dig.



| Lad mobiler og tablets blive 1 tasken
¢ nar der undervises,

5 Mad og drikke ma nydes 1 kantine
©  Jftcellesomrader.

3, Husl}\ at rydde op efter dig.

L' ; Husk sikkerhedsvesten pa pladsen.

5, Husk mgdepligten. o

[b. Porkeringsregler skal respekteres.

9 Du ma ikke veere pavirket of rusmidler pa

DEKRAs omréade.

— =R

tor at skolen bedst muligh kan veere et sted, hvor alle kan lide at veere, er der nogle rammer for god opfgrsel. }
Uvertrcedelse af reglerne vil medfgre en samtale med din kontakhcerer.

Det vil herefter blive taget en beslutning om konsekvenser.

I enkelte hilfcelde uvdelukkelse fra undervisningen i kortere eller \cengere Hid og i sin yderste konsekvens

[ udmeldelse af skolen. M.IS




